— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Fondo: | Instituto Para la Construccioén y Conservacién de Obra Piblica en Yucatan
Secciones Comunes

IC Legislacion

2C Asuntos juridicos

3C Programacion, organizacion y presupuestacion

4C Recursos humanos

5C Recursos financieros

6C Recursos materiales y obra publica

7C Servicios generales

8C Tecnologias y servicios de la informacion

9C Comunicacion social

10C Control de auditoria de actividades publicas
11C Planeacién, informacion, evaluacidon y politicas
12C Transparencia y acceso a la informacion
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Leyes Indefinido
IC.2 |Codigos X Indefinido| 1 | 1 X X

Convenios Y
IC.3 Tratados X Indefinido| 1 | 1 X X
Internacionales
1C.4 Decretos
IC.5 Reglamentos
Acuerdos
IC.6 Generales
Instrumentos
Juridicos
Consensuales
1IC.7 (Convenios, X | X 3 9|12 X X
Bases De
Colaboracion,
Acuerdos, Etc.)

Indefinido| 1 | 1
Indefinido| 1 | 1

X Indefinido| 1| 1 X

' RE-DAD-CAL-01 ROO Pagina 2 de 38




— g o e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Publicaciones
En ElI Diario o
1C.8 Oficial De La X Indefinido| 6 | 6 X X

Federacion

Publicaciones
En El Diario
Oficial Del
Estado

1C.9 X Indefinido| 6 | 6 X X
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Juntos transformemos

= INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA
YISHEE“aELETgn EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Juicios contra .
la entidad Indefinido
Juicios
2C.2 promovidos por X | X Indefinido |12 |12 X X X
la entidad
2C.3 Amparos X | X Indefinido |12 |12 X X X
2c.4 |Inconformidades | . | Indefinido |12/ 12 X X | x
y peticiones
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Programa Anual
De Trabajo

Programa Anual

3C.2 _
De Inversiones

Unidades
3C.3 Basicas De X 2 4|6 X
Presupuestacion

Disposiciones
3C.4 En Materia De X Indefinido| 2 | 2 X
Control Interno

Sistema De
3C.5 Control Interno| X 2 4|6 X
Institucional
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Manual De
3C.5.1|Control Interno Indefinido
Y Anexos
Manual De .
3C.5.2 Organizacion Indefinido
Manual De -
3C.5.3 Procedimientos Indefinido
Comité De o
3C-6 Control Interno Indefinido
Mejora
3C.7 Regulatoria 2
Programas Y
3c.8 Proyectos En >

Materia De
Presupuesto
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Analisis
3C.9 Financiero Y X 2 4|6 X
Presupuestal

Manual De

sC.10 Politicas

X Indefinido| 3 | 3 X

Evaluacioén
3C.11 Interna X 3 3|6 X

Administracion

s¢.12 De Riesgo
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Disposiciones En
Materia De indefinido
Recursos Humanos

4C.2

Programas Y
Proyectos En
Materia De
Recursos Humanos

4C.3

Expediente Unico

X Indefinido (30|30 X
De Personal

4C.4

Registro Y
Control De
Presupuestos Y
Plazas

4C.5

Némina De Pago
De Personal
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C.5.1

Némina Quincenal | X X 2 20|22| X X

4C.5.2

Némina Semanal X X 2 20(22| X X

4C.5.3

4% Impuesto
Estatal

4C.6

ldentificacion Y
Acreditacion De | X 2 416 X X
Personal

4C.7

Control De
Asistencia
(Vacaciones,
Descansos Y X 2 4|6 X X
Licencias,
Incapacidades,
Etc.)
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4c.7.1 |Personal 4 X
Quincenal

4C.7.2 |Personal Semanal| X 2 4|6 X X

4c.g |Control X 6 |12
Disciplinario

4C.9 Estimulos Y X 5 4|6 X X
Recompensas

4c.9.1 |Personal 4 X
Quincenal

4C.9.2 |Personal Semanal| X 2 4|6 X X

4C.10 Evaluac!on Del 4 X
Desempefio

4C.11 PFOdUCtIYIdad En X > 46 X X
ElI Trabajo

4C.12 Afiliaciones Al X > 416 X X
Isstey
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C.13

Control De
Prestaciones En
Materia
Econémica
(Fonacot, X 2 416 X X
Sistema De
Ahorro Para EI
Retiro, Seguros,
Etc.)

4C.13.1

Personal
Quincenal

4C.13.2

Personal Semanal | X 2 4

4C.14

Jubilaciones Y
Pensiones
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C.15

Relaciones
Laborales
(Comisiones
Mixtas,
Sindicato
Nacional De X 2 416 X X
Trabajadores Al
Servicio Del
Estado,
Condiciones
Laborales)

4C.16

Capacitacion Del
Personal

4C.16.1

Induccioéon Al
Personal
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C.17

Seryicio Social
De Areas X 1 314 X X
Administrativas

4C.18

Curricula De

X Indefinido| 6 | 6 X
Personal

4C.19

Coordinacion
Laboral Con
Organismos X 2 4|6 X X
Descentralizados
Y Paraestatales

4C.20

Servicio
Profesional Por | X | X X 2 10|12| X X
Honorarios

4C.21

Acciones De
Seguridad E X 2 4|6 X X
Higiene
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— g o e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

4C.22 |Comité De Etica | X 5 5 |10 X X
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Disposiciones
En Materia De
Recursos
Financieros Y
Contabilidad
Gubernamental

Indefinido

Programas Y
Proyectos
Sobre Recursos
Financieros Y
Contabilidad
Gubernamental
Gastos O
Egresos Por
Partida
Presupuestal
5C.3.1| Inccopy X X 3 7 110 X X

5C.2

5C.3
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Juntos transformemos

Yucatan

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

5C.3.2

Direccioéon De

Sicey Obra Por
Administracion

10

5C.4

Ingresos

10

5C.5

Libros
Contables

10

5C.6

Registros
Contables
(Glosa)

10

5C.7

Cuentas Por
Liquidar
Certificadas

10

5C.8

Transferencias
De Presupuesto

10

5C.9

Ampliaciones
Presupuesto

10
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

5C.10

Registro Y
Control De
Polizas De
Egresos

5C.11

Registro Y
Control De
Pélizas De
Ingresos

5C.12

P6lizas De
Diario

5C.13

Conciliaciones| X X 3 7 110

5C.14

Estados
Financieros

5C.15

Auxiliares De
Cuentas
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Juntos transformemos

Yucatan

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

5C.16

Estado Del
Ejercicio Del
Presupuesto

10

5C.17

Fondo Fijo

10

5C.18

Pago De
Derechos

10

5C.19

Impuestos
Federales

10

5C.20

Impuestos
Estatales

10

5C.21

Conciliacion
De Activos Con
Patrimonio

5C.22

Declaracion
Informativa De
Operaciones

10
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— g o e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Con Terceros (
Diot )
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Disposiciones
En Materia De
Recursos

6C.1 Materiales, X Indefinido| 3 | 3 X X
Obra PuUblica,
Conservacion Y
Mantenimiento
Programas Y
Proyectos En
Materia De
Recursos
Materiales,
Obra Publica,
Conservacion Y
Mantenimiento
6C.3 Licitaciones X 1 213 X X

6C.2
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

6C.3.1

Expedientes
Ganadores

>
=
N
w
>
>

6C.3.2

Expedientes No
Ganadores

6C.4

Adquisiciones X 2 10

6C.4.1

x| X<

Requisiciones 2 10

6C.5

Contratos X Indefinido|12 |12 X

6C.6

Seguros Y
Fianzas

X | XXX X
=
X | XXX

X1 X 2 8 10| X

6C.7

Diferimientos,
Ampliaciones,
Suspensiones,
Rescision Y/0
Terminacion
Anticipada En
Materia De Obra
Publica
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

6C.8

Bitacoras De
Obra Publica

6C.9

Precios
Unitarios En
Obra Publica Y
Servicios

6C.10

Asesoria
Técnica En
Materia De Obra
Puablica

6C.11

Conservacion Y
Mantenimiento
De La X 2 4 |6 X X
Infraestructura
Fisica

6C.12

Registro De
Proveedores
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Inventario
6C.13 Fisico De X 2 416 X X
Bienes Muebles

Control De
Bienes Muebles
Alta De Bienes
Muebles

Baja De Bienes
Muebles
Transferencia
6C.14.3|De Bienes X Indefinido| 4 | 4 X X
Muebles
Control Y
Seguimiento De
Obras Y
Remodelaciones

6C.14 X Indefinido| 4 | 4 X X

6C.14.1 X Indefinido| 4 | 4 X X

6C.14.2 X Indefinido| 4 | 4 X X

6C.15
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Comités Y
Subcomités De
6C.16 Adquisiciones, | X Indefinido| 6 | 6 X X
Arrendamientos
Y Servicios

Expediente
Unitario
Inspeccidn Y
6C.18 Designacion De | X 2 4|6 X X
Peritos

Comité De Obra
Publica
Subcomité De
6C.20 Infraestructura| X 5 5110 X X
Vial Urbana

6C.17 X | X Indefinido |12 |12 X X

6C.19
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Disposiciones En
Materia De
Servicios
Generales

Indefinido

7C.2

Programas Y
Proyectos En
Servicios
Generales
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

7C.3

Servicios Basicos
(Energia
Eléctrica, Agua,
Seguridad Y
Vigilancia,
Lavanderia,
Limpieza,
Telefonia,
Telefonia Celular,
Radiolocalizacion,
Mensajeria,
Servicio De
Fotocopiado, Y
Otros Similares)

Inccopy X 2 4|6 X X

N
A
o
>
>

Sicey X
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Mantenimiento,
Conservacion De
Bienes Muebles E
Inmuebles

7C.4

Mantenimiento,
Conservacion E
Instalacién De
Equipo De Computo
Control De Parque
Vehicular

Control De
Combustible
Control Y

7C.8 Servicios En X 2 4|6 X X
Auditorios Y Salas

7C.5

7C.6

7C.7
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— g o e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Emergencia
7C.9 Sanitaria Por X 5 217 X X
Sars-Cov-2
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Normatividad
Tecnoldgica

Indefinido

Disposiciones
8C.2 En Materia De X Indefinido| 3 | 3 X X
Informatica
Desarrollo E
Infraestructura
8C.3 Del Portal De X 2 4|6 X X
Internet De La
Entidad
Programas Y
8C.4 Proyectos Sobre| X 2 416 X X
Informatica
Seguridad
Informatica

8C.5
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Control Y
Desarrollo Del
8C.6 Parque X 2 4|6 X X
Informatico
Disposiciones
En Materia De
8C.7 Servicios De X 2 416 X X
Informacion
Administracion
8C.8 Y Servicios De | X 2 4|6 X X
Archivo
Controles
8C.9 Documentales X
8C.9.1|Cadido X Indefinido| 2 | 2 X X X
8C.9.2|Cgca X Indefinido| 2 | 2 X X
8C.9.3|Guia De Archivo| X Indefinido| 2 | 2 X X
8C.9.4 | Inventarios X 2 416 X X
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Administracion
8C.10 |Y Servicios De | X 2 4|6 X X
Correspondencia

Procesos
Técnicos En Los
Servicios De
Informacion
Acceso Y
Reservas En
8C.12 Servicio De X 2 4|6 X X
Informacion
Servicios Y
Productos En
8C.13 Internet E X 2 4|6 X X

Intranet

Administracion
De Pagina Web

8C.11

8C.14
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Inserciones Y
Anuncios En
Perioédicos Y
Revistas

9C.2

Actos Y Eventos
Oficiales

9C.3

Invitaciones Y
Felicitaciones

9C.4

Atencion,
Informacién Y
Orientacion
Ciudadana

9C.5

Atencién A
Solicitudes X 1 51| 6 X X
Institucionales
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Disposiciones
En Materia De
Control Y
Auditoria

Indefinido

10C.2

Auditoria X | X | X |Indefinido| 6 | 6 X X

10C.3

Seguimiento A
La Aplicacion
En Medidas O
Recomendaciones

10C.4

Requerimientos
De Informacion
A Dependencias
Y Entidades

10C.5

Atencion A
Requerimientos | X 2 416 X X
De Dependencias
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Juntos transformemos

Yucatan

GOBIERNO DEL ESTADO

INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CpNSERVACION DE OBRA PUBLICA
EN YUCATAN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Y Entidades
Diversas

10C.6

Actas De
Entrega
Recepcidén En La| X | X 2 6|8 X X
Administracion
Publica
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Programas Y
Proyectos De
Informacion
Y Evaluacioén
Informe De

Labores X 2 416 X X

11C.2

Informe De

Gobierno X 2 416 X X
Informe
Trimestral Y
11C.4 ﬁg:‘:?\'/izzdes X Indefinido| 4 | 4 X X
Para Junta
De Gobierno

11C.3
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— g o~ e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Disposiciones
En Materia De
Acceso A La
Informacion
Unidad De
Transparencia

Indefinido

12C.2 X Indefinido| 1 | 1 X X

Comité De
Transparencia
Solicitudes
12C.4 Eg Acceso A | y Indefinido| 1 | 1| X X
Informacion
Portal De

Transparencia

12C.3 X | X Indefinido| 4 | 4 X X

12C.5
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— g o e INSTITUTO PARA LA CONSTRUCCION Y CONSERVACION DE OBRA PUBLICA

Yucatan EN YUCATAN

GOBIERNO DEL ESTADO

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

*La vigencia de los expedientes no originales (fotocopias), seréa reducida a la mitad de la sefialada en el
presente Catalogo.
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