DEBE SER POR MEDIO DE BITÁCORA CON LA SIGUIENTE NOTA:
Con el fin de darle cumplimiento a lo establecido en el Artículo 64 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas, Artículo 164 de su Reglamento en vigor, así como en la clausula correspondiente del contrato, me permito comunicarle que los trabajos correspondientes al contrato (no. de contrato), consistente en (nombre de la obra),  se encuentran totalmente concluidos, por lo que me permito solicitarle la recepción física de los mismos, en el plazo estipulado en el artículo y la cláusula correspondiente del contrato..
Firma del Superintendente de Obra



Firma del Residente de Obra.
____________________________



_________________________
